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DENOMINAZIONE E OGGETTO 
DEL PROCEDIMENTO

FONTE NORMATIVA
STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 
COMPETENTE

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
ISTRUTTORIO - Art. 35 comma 1 lett. B

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
FINALE - Art. 35 comma 1 lett. C

TERMINE DI 
CONCLUSIONE

EVENTUALE 
OPERATIVITA' DEL 

SILENZIO ASSENSO, DEL 
SILENZIO RIFIUTO O 

DELLA SEGNALAZIONE 
CERTIFICATA DI INIZIO 

ATTIVITA'

SOGGETTI ESTERNI 
E/O STRUTTURE 

INTERNE 
COINVOLTE

MEZZI E MODALITÀ 
DI COMUNICAZIONE 

DELL'ESITO DEL 
PROCEDIMENTO

Soggetto a cui è attribuito il potere sostitutivo in 
caso di inerzia

1
servizio mensa scolastica Verifica 

esecuzione contratto appalto -                              
liquidazione corrispettivi

D.Lgs 163/2006 -D. 
Lgs.267/2000 - D.P.R. 

207/2010 - L. 136/2010 -D.Lgs. 
33/2013 

Personale amministrativo 
servizio pubblica istruzione

Barbara Mattana                                                                        
Tel 0789481117                                                                                

e-Mail:                                                        
mattana.barbara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

Dott.ssa Antonella Malu                                                      
Tel 0789481115                                                                       

e-Mail:                       
malu.antonella@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

30 gg NO cooperative sociali 
Determinazione 

impegno e liquidazione 

Segretario Comunale Dott.ssa Natalina Baule        
Tel. 0789481106                            

e-Mail:                                             
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

2

servizio mensa scolastica Servizio 
front office all’utenza per l’accesso 
al servizio - Verifiche svolgimento 

servizio

L.R. 31/84 - L.R. 25/93 - 
Regolamento ISEE per l'accesso 
alle prestazioni socio educative 

assistenziali e disciplina 
economica, approvato con 

Delibera C.C. n.3 del 
29/02/2016 - Regolamento 

comunale per i Servizi scolastici 
MENSA e TRASPORTO 

approvato con delibera di C.C. 
n°45 del 08/09/2009

Personale amministrativo 
servizio pubblica istruzione

Bruno Murrighile                                                            
Tel 0789481141                                                                                

e-Mail:                                                        
murrighile.bruno@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

Dott.ssa Antonella Malu                                                      
Tel 0789481115                                                                       

e-Mail:                       
malu.antonella@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

** NO cooperative sociali 
Comunicazione  
Autorizzazioni

Segretario Comunale Dott.ssa Natalina Baule        
Tel. 0789481106                            

e-Mail:                                             
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

3
 servizio trasporto scolastico  
Verifica esecuzione contratto 

appalto - liquidazione corrispettivi

DPR 602/73 D. Lgs.267/2000 
D.P.R. 207/2010 L. 136/2010 

D.Lgs. 33/2013

Personale amministrativo 
servizio pubblica istruzione

Barbara Mattana                                                                        
Tel 0789481117                                                                                

e-Mail:                                                        
mattana.barbara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

Dott.ssa Antonella Malu                                                      
Tel 0789481115                                                                       

e-Mail:                       
malu.antonella@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

30 gg NO cooperative sociali 
Determinazione 

impegno e liquidazione 

Segretario Comunale Dott.ssa Natalina Baule        
Tel. 0789481106                            

e-Mail:                                             
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

4

servizio trasporto scolastico - 
Servizio front office all’utenza per 

l’accesso al servizio - Verifiche 
svolgimento servizio

L.R. 31/84 - L.R. 25/93 - 
Regolamento ISEE per l'accesso 
alle prestazioni socio educative 

assistenziali e disciplina 
economica, approvato con 

Delibera C.C. n.3 del 
29/02/2016 - Regolamento 

comunale per i Servizi scolastici 
MENSA e TRASPORTO 

approvato con delibera di C.C. 
n°45 del 08/09/2009

Personale amministrativo 
servizio pubblica istruzione

Bruno Murrighile                                                            
Tel 0789481141                                                                                

e-Mail:                                                        
murrighile.bruno@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

Dott.ssa Antonella Malu                                                      
Tel 0789481115                                                                       

e-Mail:                       
malu.antonella@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

** NO
Coopperative sociali - 

ditte interessate
Comunicazioni     
Autorizzazione

Segretario Comunale Dott.ssa Natalina Baule        
Tel. 0789481106                            

e-Mail:                                             
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

5

Biblioteche Comunali  - Verifica 
esecuzione contratto appalto -

Verifiche svolgimento servizio -  
liquidazione corrispettivi

Personale amministrativo 

Barbara Mattana                                                                        
Tel 0789481117                                                                                

e-Mail:                                                        
mattana.barbara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

Dott.ssa Antonella Malu                                                      
Tel 0789481115                                                                       

e-Mail:                       
malu.antonella@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

30 gg NO cooperative sociali 
Determinazione 

impegno e liquidazione 

Segretario Comunale Dott.ssa Natalina Baule        
Tel. 0789481106                            

e-Mail:                                             
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

6

Ufficio Informazione Turustica - 
Verifica esecuzione contratto 

appalto -Verifiche svolgimento 
servizio -  liquidazione corrispettivi

Personale amministrativo 

Barbara Mattana                                                                        
Tel 0789481117                                                                                

e-Mail:                                                        
mattana.barbara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

Dott.ssa Antonella Malu                                                      
Tel 0789481115                                                                       

e-Mail:                       
malu.antonella@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

30 gg NO cooperative sociali 
Determinazione 

impegno e liquidazione 

Segretario Comunale Dott.ssa Natalina Baule        
Tel. 0789481106                            

e-Mail:                                             
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

7

 Contributi RAS - presentazione 
istanze - rendicontazioni - 

predisposizione atti relativi a tutti i 
servizi inerenti la pubblica 

istruzione- cultura-sport-spettacolo-
turismo

L.R. 31/84 - L.R. 25/93
Personale amministrativo 

servizio pubblica istruzione

Barbara Mattana                                                                        
Tel 0789481117                                                                                

e-Mail:                                                        
mattana.barbara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

Dott.ssa Antonella Malu                                                      
Tel 0789481115                                                                       

e-Mail:                       
malu.antonella@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

termini previsti dai 
bandi RAS

NO RAS
Determinazione di 

approvazione rendiconti

Segretario Comunale Dott.ssa Natalina Baule        
Tel. 0789481106                            

e-Mail:                                             
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

8

trasferimento fondi a favore 
dell’Istituto Comprensivo di Loiri 

Porto San Paolo per funzionamento 
scuola infanzia, primaria e 
secondaria di primo grado

L.R. 31/84 - L.R. 25/93
Personale amministrativo 

servizio pubblica istruzione

Barbara Mattana                                                                        
Tel 0789481117                                                                                

e-Mail:                                                        
mattana.barbara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

Dott.ssa Antonella Malu                                                      
Tel 0789481115                                                                       

e-Mail:                       
malu.antonella@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

* NO
Istituto Comprensivo - 

Ufficio Ragioneria
Determinazione 

impegno e liquidazione

Segretario Comunale Dott.ssa Natalina Baule        
Tel. 0789481106                            

e-Mail:                                             
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

9

trasferimento fondi a favore 
dell’Istituto Comprensivo di Loiri 
Porto San Paolo per la fornitura 

libri di testo scuola primaria

L.R. 31/84 L.R. 25/93
Personale amministrativo 

servizio pubblica istruzione

Barbara Mattana                                                                        
Tel 0789481117                                                                                

e-Mail:                                                        
mattana.barbara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

Dott.ssa Antonella Malu                                                      
Tel 0789481115                                                                       

e-Mail:                       
malu.antonella@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

30gg NO
Istituto Comprensivo - 

Ufficio Ragioneria
Determinazione 

Segretario Comunale Dott.ssa Natalina Baule        
Tel. 0789481106                            

e-Mail:                                             
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

10

Diritto allo studio:  erogazione dei 
contributi RAS "Buono libri"                                     
scuola secondaria di primo e 

secondo grado. Pubblicazione 
avviso - accoglimento istanze

L.448/98
Personale amministrativo 

servizio pubblica istruzione

Bruno Murrighile                                                            
Tel 0789481141                                                                                

e-Mail:                                                        
murrighile.bruno@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

Dott.ssa Antonella Malu                                                      
Tel 0789481115                                                                       

e-Mail:                       
malu.antonella@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

termini previsti dal 
bando

NO
RAS - Ufficio 

Ragioneria
pubblicazione avviso e 

modulistica

Segretario Comunale Dott.ssa Natalina Baule        
Tel. 0789481106                            

e-Mail:                                             
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

11

Diritto allo studio:   erogazione  dei 
contributi RAS  "Buono libri"                                            
scuola secondaria di primo e 

secondo grado. Istruttoria atti - 
predisposizione graduatoria - 

predisposizione atti di impegno e 
liquidazione 

L.448/98
Personale amministrativo 

servizio pubblica istruzione

Barbara Mattana                                                                        
Tel 0789481117                                                                                

e-Mail:                                                        
mattana.barbara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

Dott.ssa Antonella Malu                                                      
Tel 0789481115                                                                       

e-Mail:                       
malu.antonella@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

termini previsti dal 
bando

NO
RAS - Ufficio 

Ragioneria

pubblicazione 
graduatoria e relativi atti 

di impegno e 
liquidazione

Segretario Comunale Dott.ssa Natalina Baule        
Tel. 0789481106                            

e-Mail:                                             
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

COMUNE DI LOIRI PORTO SAN PAOLO

Provincia di Olbia Tempio

Area Socio Culturale

Pubblica Istruzione - sport - cultura - spettacolo



12

Diritto allo studio:  erogazione dei 
contributi RAS "Borse di studio"                                     

scuola primaria, secondaria di 
primo e secondo grado. 
Pubblicazione avviso - 
accoglimento istanze

L.R. 5/2015 
Personale amministrativo 

servizio pubblica istruzione

Bruno Murrighile                                                            
Tel 0789481141                                                                                

e-Mail:                                                        
murrighile.bruno@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

Dott.ssa Antonella Malu                                                      
Tel 0789481115                                                                       

e-Mail:                       
malu.antonella@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

termini previsti dal 
bando

NO
RAS - Ufficio 

Ragioneria
pubblicazione avviso e 

modulistica

Segretario Comunale Dott.ssa Natalina Baule        
Tel. 0789481106                            

e-Mail:                                             
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

13

Diritto allo studio:   erogazione  dei 
contributi RAS  "Borse di studio"                                     

scuola primaria,  secondaria di 
primo e secondo grado. Istruttoria 
atti - predisposizione graduatoria - 
predisposizione atti di impegno e 

liquidazione 

L.R. 5/2015
Personale amministrativo 

servizio pubblica istruzione

Barbara Mattana                                                                        
Tel 0789481117                                                                                

e-Mail:                                                        
mattana.barbara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

Dott.ssa Antonella Malu                                                      
Tel 0789481115                                                                       

e-Mail:                       
malu.antonella@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

termini previsti dal 
bando

NO
RAS - Ufficio 

Ragioneria

pubblicazione 
graduatoria e relativi atti 

di impegno e 
liquidazione

Segretario Comunale Dott.ssa Natalina Baule        
Tel. 0789481106                            

e-Mail:                                             
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

14

Erogazione contributi Comunali  
"Borse di studio                                  

scuola secondaria di primo e 
secondo grado. Pubblicazione 
avviso - accoglimento istanze

Regolamento ISEE per l'accesso 
alle prestazioni socio educative 

assistenziali e disciplina 
economica, approvato con 

Delibera C.C. n.3 del 
29/02/2016 -

Personale amministrativo 
servizio pubblica istruzione

Bruno Murrighile                                                            
Tel 0789481141                                                                                

e-Mail:                                                        
murrighile.bruno@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

Dott.ssa Antonella Malu                                                      
Tel 0789481115                                                                       

e-Mail:                       
malu.antonella@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

termini previsti dal 
bando

NO Ufficio Segretaria
pubblicazione avviso e 

modulistica

Segretario Comunale Dott.ssa Natalina Baule        
Tel. 0789481106                            

e-Mail:                                             
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

15

Erogazione contributi Comunali  
"Borse di studio                                  

scuola secondaria di primo e 
secondo grado.  Istruttoria atti - 

predisposizione graduatoria - 
predisposizione atti di impegno e 

liquidazione 

Regolamento ISEE per l'accesso 
alle prestazioni socio educative 

assistenziali e disciplina 
economica, approvato con 

Delibera C.C. n.3 del 
29/02/2016 -

Personale amministrativo 
servizio pubblica istruzione

Barbara Mattana                                                                        
Tel 0789481117                                                                                

e-Mail:                                                        
mattana.barbara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

Dott.ssa Antonella Malu                                                      
Tel 0789481115                                                                       

e-Mail:                       
malu.antonella@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

termini previsti dal 
bando

NO Ufficio Ragioneria

pubblicazione 
graduatoria e relativi atti 

di impegno e 
liquidazione

Segretario Comunale Dott.ssa Natalina Baule        
Tel. 0789481106                            

e-Mail:                                             
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

16

Erogazione contributi Comunali  
"Borse di studio                                  

Studenti universitari". 
Pubblicazione avviso - 
accoglimento istanze

Regolamento ISEE per l'accesso 
alle prestazioni socio educative 

assistenziali e disciplina 
economica, approvato con 

Delibera C.C. n.3 del 
29/02/2016 -

Personale amministrativo 
servizio pubblica istruzione

Bruno Murrighile                                                            
Tel 0789481141                                                                                

e-Mail:                                                        
murrighile.bruno@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

Dott.ssa Antonella Malu                                                      
Tel 0789481115                                                                       

e-Mail:                       
malu.antonella@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

termini previsti dal 
bando

NO Ufficio Segretaria
pubblicazione avviso e 

modulistica

Segretario Comunale Dott.ssa Natalina Baule        
Tel. 0789481106                            

e-Mail:                                             
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

17

Erogazione contributi Comunali  
"Borse di studio                                  

Studenti universitari". Istruttoria atti 
- predisposizione graduatoria - 

predisposizione atti di impegno e 
liquidazione 

Regolamento ISEE per l'accesso 
alle prestazioni socio educative 

assistenziali e disciplina 
economica, approvato con 

Delibera C.C. n.3 del 
29/02/2016 -

Personale amministrativo 
servizio pubblica istruzione

Barbara Mattana                                                                        
Tel 0789481117                                                                                

e-Mail:                                                        
mattana.barbara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

Dott.ssa Antonella Malu                                                      
Tel 0789481115                                                                       

e-Mail:                       
malu.antonella@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

termini previsti dal 
bando

NO Ufficio Ragioneria

pubblicazione 
graduatoria e relativi atti 

di impegno e 
liquidazione

Segretario Comunale Dott.ssa Natalina Baule        
Tel. 0789481106                            

e-Mail:                                             
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

18
Comunicazione/Relazioni                      

autorità scolastiche
Dlgs 267/2000 L.241/90 D.P.R. 
207/2010Regolam. Comunale

Personale amministrativo 
servizio pubblica istruzione

Dott.ssa Antonella Malu                                                      
Tel 0789481115                                                                       

e-Mail:                       
malu.antonella@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

Dott.ssa Antonella Malu                                                      
Tel 0789481115                                                                       

e-Mail:                       
malu.antonella@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

** NO Comunicazioni 

Segretario Comunale Dott.ssa Natalina Baule        
Tel. 0789481106                            

e-Mail:                                             
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

19
Comunicazione Relazioni                           

Regione e altri Enti
Dlgs 267/2000 L.241/90 D.P.R. 
207/2010 Regolam. Comunale

Personale amministrativo 
servizio pubblica istruzione

Dott.ssa Antonella Malu                                                      
Tel 0789481115                                                                       

e-Mail:                       
malu.antonella@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

Dott.ssa Antonella Malu                                                      
Tel 0789481115                                                                       

e-Mail:                       
malu.antonella@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

** NO
Comunicazioni 

Trasmissione dati

Segretario Comunale Dott.ssa Natalina Baule        
Tel. 0789481106                            

e-Mail:                                             
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

20
Accesso agli atti                                         

Servizi Pubblica Istruzione

Dlgs 267/2000 
L.241/90DPR184/2006 D.P.R. 
207/2010 Regolam. Comunale

Personale amministrativo  

Barbara Mattana                                                                        
Tel 0789481117                                                                                

e-Mail:                                                        
mattana.barbara@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

Dott.ssa Antonella Malu                                                      
Tel 0789481115                                                                       

e-Mail:                       
malu.antonella@comune.loiriportosanpaolo.ot.it

30gg NO Comunicazioni 

Segretario Comunale Dott.ssa Natalina Baule        
Tel. 0789481106                            

e-Mail:                                             
baule.natalina@comune.loiriportosanpaolo.ot.it


