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           COMUNE DI LOIRI PORTO SAN PAOLO

                    Provincia Gallura Nord Est Sardegna
                 Viale Dante 28, 07020 – Loiri

           Tel. 0789-48111 - Fax 0789-41016

RICHIESTA DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI: PRATICHE EDILIZIE 

(ai sensi della L.241/1990 e del D.P.R. 184/2006)

Io sottoscritta/o_____________________________________ nata/o a___________________ il _________________ Cod.Fisc _______________________residente a _________________

via ______________________n. ________tel./cell________________ email ______________

eventuale indirizzo PEC ____________________________

in qualità di

□ proprietario/comproprietario   □   acquirente/affittuario   □ amministratore condominiale 
□ confinante dell’immobile alle cui pratiche edilizie si richiede l’accesso.
□ professionista incaricato dalla Sig.ra/dal Sig* ______________________________________

residente a ______________________via _____________________________n.___________

*allegare delega firmata e fotocopia del documento di riconoscimento in corso di validità del delegante

□ professionista incaricato dal Tribunale di* _________________________________________

Allegare atto incarico/delega/procura 

□ altro (specificare) ____________________________________________________________

CHIEDO

□ di prendere visione 

□ di ricevere copia fotostatica delle pratiche edilizie relative all’immobile indicato di seguito
□ di ricevere copia digitale delle pratiche edilizie relative all’immobile indicato di seguito
CHIEDO in particolare
□ le seguenti pratiche edilizie (indicare gli estremi o gli elementi che consentano l'individuazione della documentazione oggetto della richiesta):

Conc. Ed. n°____________________________________________________________

______________________________________________________________________
Suape n° ______________________________________________________________

_______________________________________________________________________
Aut.Ed. n°______________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Abitabilità/Agibilità ______________________________________________________

______________________________________________________________________

Altro__________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Relativa all’immobile:
Dati Immobile 
Località _______________________Via/P.zza _____________________n._____ scala Int.______

Foglio _______ Mappale _______ Subalterno _______ Uso____________________________

□ Intestatario permesso a costruire/conc. edil._______________________________________
___________________________________________________________________________;

□ Proprietario/i pregresso/i _________________________________________________________

___________________________________________________________________________;
valendomi delle disposizioni di cui all'art. 47 D.P.R. 445 del 28/12/2000 e consapevole delle sanzioni previste dall'art. 76 e della decadenza dei benefici previsti dall'art. 75del medesimo D.P.R. in caso di dichiarazioni false o mendaci, sotto la mia personale responsabilità 
DICHIARA
 che la presente richiesta di accesso è motivata dal seguente interesse (specificare l'interesse diretto, concreto e attuale corrispondente a una situazione giuridicamente tutelata e collegata alla documentazione alla quale è richiesto l'accesso - in base al quale si presenta la richiesta): ____________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
In caso di delega ad altri compilare il seguente campo 
DELEGO
alla visione la Sig.ra/il Sig.* ______________________ nata/o a ______________ il ________
Cod. Fisc. _______________________, residente a __________________ in via/piazza __________________ n. _____, tel./cell. _______________ email ____________________
Eventuale indirizzo PEC _______________________________________________________

Firma del delegato __________________________ 

*allegare documento di identità del delegato fronte e retro 
Il sottoscritto dichiara di aver preso visione dell'informativa sul trattamento dei dati personali sotto riportata. 
data __________________             firma del richiedente __________________________

ALLEGARE COPIA DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO 
Ai sensi del comma 4 art.25 L.241/1990, trascorsi 30 giorni dalla richiesta di accesso senza che l’Amministrazione si sia pronunciata, “… questa si intende respinta”. Ai sensi dell’art.3 D.P.R. 184/2006 il Comune di Loiri Porto San Paolo è tenuto a dare comunicazione mediante invio di copia della presente richiesta agli eventuali contro interessati, che possono presentare una motiva opposizione entro 10 giorni dalla ricezione. 
Ai sensi della nota DICA/20659/2.4.5.2.4 del 27/12/2007 della Commissione per l’accesso ai documenti amministrativi presso la Presidenza del Consiglio dei Ministri, la notifica ai contro interessati della richiesta di accesso comporta l’interruzione dei termini per provvedere sulla richiesta. Il termine tornerà a decorrere dal momento della ricezione della raccomandata da parte dei contro interessati o con la fine del periodo di compiuta giacenza. Ai sensi del comma 5 art. 6 D.P.R. 184/2006, se al momento della presentazione la richiesta risulta irregolare o incompleta, il termine del procedimento sarà immediatamente interrotto. Il termine riprenderà a decorrere dalla presentazione della documentazione corretta o completa. 
Informazioni utili
Modalità di presentazione della richiesta:
La richiesta, completa di allegati, può essere inviata a mezzo: 
- pec all’indirizzo: protocollo.loiriportosanpaolo@legalmail.it; 
- posta ordinaria al Comune di Loiri Porto San Paolo – V.le Dante n° 28 07020 Loiri (SS),

presentata a mano presso lo sportello Ufficio Protocollo sito a Loiri – Viale Dante n° 28,
Allegato alla deliberazione della Giunta Comunale n. 122 del 09/12/2025    
	PIANO TARIFFARIO 

DIRITTI DI SEGRETERIA-RICERCA- ESTRAZIONE COPIE

	TIPOLOGIA PROCEDIMENTO
	DIRITTI DI RICERCA
	ESTRAZIONE COPIE/SCANSIONI

	TITOLI EDILIZI ANALOGICI


	€ 40,00 (fino a 3 titoli)

(E’ ricompresa la riproduzione/scansione di n. 20 fogli in formato A4/A3)

	€ 10,00 per ogni richiesta di estrazione superiore a n. 20 fogli  

 (tariffa a scaglioni: 10 € ogni 20 fogli in formato A4/A3)*


	
	€ 10,00 (per ogni titolo successivo al terzo)
	

	TITOLI EDILIZI DIGITALI 


	€ 40,00 (fino a 3 titoli)

€ 10,00 (per ogni titolo successivo al terzo)

	La trasmissione avverrà esclusivamente in formato digitale

	ALTRA DOCUMENTAZIONE DIVERSA DAI TITOLI EDILIZI
	€ 25,00 (per ogni atto)
	€ 5,00 (tariffa a scaglioni: 5 € ogni 20 fogli in formato A4/A3)*


* qualora si richieda la trasmissione tramite servizio postale verrà addebitato anche il costo della raccomandata;    

* le copie cartacee saranno riprodotte in bianco e nero. 

Il pagamento potrà essere effettuato alternativamente: 

1) per i possessori di SPID o CIE mediante la piattaforma PagoPa raggiungile al seguente link  https://www.comune.loiriportosanpaolo.ss.it/pago-pa/;
2) Mediante versamento sul c/c bancario IBAN IT 74 T 01015 84989 000000052126 intestato al Comune di Loiri Porto San Paolo – Servizio di Tesoreria.
Dovrà essere riportata la causale: “Versamento diritti di segreteria-ricerca-estrazione copie” e il nominativo del soggetto richiedente.

Eventuali rinunce vanno comunicate tramite PEC.
Per informazioni e chiarimenti: Geom. Carmelo Carta - Tel. 0789/481123 - 

c.carta@comune.loiriportosanpaolo.ss.it;
Al momento del ritiro delle copie, andrà esibita l’attestazione di avvenuto pagamento dei diritti di ricerca e visura. In mancanza non si darà corso al rilascio delle copie suddette.

PROTOCOLLO











     








